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Terms of Reference 
Stage Manager – Ibn Battuta Production 

 
About Seenaryo  
Participatory theatre and play can transform an individual’s sense of agency, giving them the power to shape their own 
narrative and expand what is possible individually and collectively. Working in Jordan, Lebanon, Syria, and Palestine, 
Seenaryo uses thea tre and play to support people to heal, lead, and learn. We co -create performances with under -served 
communities, train future leaders, and transform classrooms through play. Since 2015, Seenaryo has reached over 
205,000 children, youth, and women, winning  the Resilience in Action Award (HundrED 2024), the Arts, Culture & 
Heritage Prize (UK Charity Awards 2023), and being recognized among Expo 2020 Dubai’s Global Innovators.  
 
Project Overview |  Ibn Battuta Travels Production  
The Ibn Battuta Play  is a large-scale participatory theatre production with 75 participants  from across Jordan. The 
performance is inspired by Ibn Battuta’s travels and explores themes of journey, discovery, and human connection  
through theatre, movement, and music. Participants are divided into several groups —  including actors, choir, movers, 
children, and the Stage & Scenography Group —  working  
collaboratively to create a unified performance that blends storytelling, dance, and music.  
 
Objectives  

Seenaryo is seeking a Stage Manage r for the Ibn Battuta production to assist with the smooth running of 
staging,rehearsal, and performance aspects. The Stage Manager will work with the creative team, participants, 
technical crew, volunteers, and Arts Managers. Their role is to look after the stage: maintaining order, timing, and 
communication throughout rehearsals and performances. This role will ensu re that all elements including staging, props, 
costumes, and participant movement come together seamlessly to support a cohesive and professional production.  
 
Scope of Work  
The Stage Manager will have the following duties:  
 
Pre-Production (March – mid April)  

• Attend production meetings with directors, designers, and technical team  

• Develop detailed running orders for rehearsals and performances  

• Maintain participant registration lists (75 people) and costume tracking records  

• Prepare health & safety documentation and risk assessments for the venue  

• Coordinate schedules, call times, and logistics with Producer and Arts Managers  

• Create and update prop lists, costume lists, and script with cues  

• Manage small purchases needed during rehearsals  
Production Week (April 9th onwards)  

• Manage stage space and all technical/production moving parts  

• Oversee get -in/load-in of equipment, set, props, and costumes  
Organize dressing areas, prop tables, and backstage spaces  

• Coordinate movement of 75 participants during technical rehearsal  

• Conduct health & safety briefings and communicate backstage protocols  
Manage backstage operations during performances: prop/costume organization, scene transitions, participant 
flow 

• Liaise with front -of-house staff and handle any emergencies  
 
Post -Production  

• Supervise strike/load -out and ensure return of hired or borrowed equipment  

• Compile final production report and archive all documentation  

• Ensure venue handover in agreed condition  
 
Deliverables  

• Coordinate and manage all aspects of rehearsals, technical setups, and performances for 75 participants.  

• Maintain accurate participant, costume, prop, and schedule records  

  

 



• Oversee backstage during technical rehearsal and both public performances  

• Conduct risk assessments and health & safety checks for rehearsals and performances  

• Supervise strike/load -out and complete final venue handover  

• Submit final production report summarizing the process, outcomes, and challenges  
 
Duration , Timeline&  Fees  

• Pre-production: Mid -March to April 17 

• Production week and performances: April 9 onwards  

• Total estimated hours: approximately 60 hours across March and April  
 
Qualifications & Experience  

• Previous stage management experience, preferably with large -scale productions  

• Strong organizational, communication, and leadership skills  

• Ability to remain calm under pressure and solve problems quickly  

• Physical stamina for long hours standing and coordinating activities  

• Knowledge of Arabic language and Arab culture is desirable  

• Experience with participatory or community theatre is a plus  
 

Working conditions   

• Long hours during production week, including some evening and weekend work  

• Physical work (standing for extended periods, lifting/moving equipment)  

• High -pressure environment requiring quick decision -making  

• Work across multiple locations (rehearsal spaces, performance venues)  

• Reports to : Producer and Director and works closely with: Directors, Choreographer, Technical Director, 
Costume Coordinator, Arts Managers, Volunteers  

 
How to Apply  
Interested candidates are requested to submit their application by completing the form at the following link: 
https://forms.gle/mqK87oniGQ9vnV36A  
 
All required documents and information, including CV, standard daily rate, and previous stage management experience, 
are specified within the form. Selected candidates will later be asked to provide legal registration papers:  

  

https://forms.gle/mqK87oniGQ9vnV36A


 

ع روط المرج  ة  ي  ش   
ة  المشرح ب  ة  ان ن  ن طوطان ي اح   – مدي ر ج ش   

اري و ة  عن  شي ب  د   ن ب 

كت ل ف صصهم وي وست ع حدود  درة  علي ي س  راد الف  . حت ب  ي كت سب  الا ف  درة  رد ب الف  اركي  واللعب  أ ن  ي حوّلا أ حساس الف  ي مكن  للمسرح الت س 
دم  لسطت ن  وسوري ا، حت ب  ي ست ح  ان  والا ردن  وف  ن  ي  لن  اري و ف  ن  . ي عمل ست  ماعي  لال العمل الح  ا من  ح  ً ردي  وأ ي ص  ، علي الصعت د الف  الممكن 

  ، ت معات  الت ي  ي عاب ي  من  ب ف ص الح دمات  ت ركة  مع المح  لق  عروض  مس  وم ب ح  ت ادة  والت علمّ. ب ف  اء والف  ف  ي  الس  المسرح واللعب  لدعم الن اس ف 
د  عام  ا من  د وصلن  . لف  لال اللعب  وف  الدراست ة  من  ح  ل، وي حوي ل الصف  ن  ادة  المست ف  ،   ٢٠٥،٠٠٠أ لي  ٢٠١٥وي دري ب  ف  ات  وامرأ ة  ل وس  طف 

درد لا مة  هن  ط  ي  العمل' من  من  اب ر ة  'الصمود ف  اري و علي ح  ن  ت  ست  ار  ة  والت رات  من  ٢٠٢٤ب ت كارات  الت علت م لعام  وف  اف  ون  والت ف  ن  ة  الف  اب ر  ، وح 
ت ة  لعام   ري طاب  ت ري ة  الن  معت ات  الح  واب ر  الح  امج  ح  ة  الاب ت كار لعام  ٢٠٢٣ب رب  اب ر  ا علي ح  ً ت  أ ي ص  ت رت   ٢٠٢٤، كما حار  ت  ي ر وورد، واح  من  ب رب امج  د 

و دب ي   ١٢٠كواحدة  من  ب ت ن   ي  أ كسن  ت كراً عالمت اً ف  . ٢٠٢٠من   

اح   روع | إ ن ي  رة  عامة  على المش  وي رجل ان ن  ن طوطة  ن ط   

م  اعلي  واسع الن طاق  ي ص  " هي  عمل مسرحي  ي ف  . ي ست لهم العرض  من    75مسرحت ة  "وي رحل اب ن  ب طوطة  ت لف  أ ب حاء الا ردن  اركًا من  مح  مس 
ي لال المسرح والحركة  والموست ف  ب ساب ي  من  ح  اف  والت واصل الا  ر والاكت س  وعات  السف  ف  موص  ، وي ست كس   .رحلات  اب ن  ب طوطة 

موعات   اركت ن  أ لي عدة  مح  ست م المس  موعة  المسرح  —ي ت م ي ف  ال، ومح  ، والا طف  اب و الحركة  ن  ، والكورال، وف  لك  الممت لون  ي  د  ب ما ف 
ت ا  راف  وع  ن  ي —والست  ح  ب ت ن  السرد الف صصي  والرف ص والموست ف  ت اح  عرض  مت كامل ي مر  ب  كل ي عاوب ي  لا  مت ع ب س  . حت ب  ي عمل الح   

  الأ هداف  
ة  ب العرض    واب ب  المت علف  ت د  الح  ف  مان  سلاسة  ي ن  ي  ص  "، للمساهمة  ف  ت اح  "وي رحل اب ن  ب طوطة  ب  اري و" أ لي ي عت ت ن  مدي ر مسرح لا  ن  ي سعي "ست 
 ، ، والمت طوعت ن  ي  ن  ري ق  الت ف  ، والف  اركت ن  ، والمس  ب داعي  ري ق  الا  كل وي ت ق  مع الف  ، والا داء. ست عمل مدي ر المسرح ب س  ات  روف  ، والن  المسرحي 

ون   ن   .ومدي ري  الف 

ت رات   عالت ة  الت واصل طوال ف  مان  ف  ، وص  ت ب  ام، وأ دارة  الت وف  ط  اظ  علي الن  ة  المسرح من  حت ب  الحف  ن  س  راف  علي ح  ي  الا س  ي ت مت ل مهمت ة ف 
ت اح   ب  اصر الا  مت ع عن  ا الدور ي كامل ح  من  هد  . كما ي ص  ات  والعروض  روف  ي اء،  —الن  ، والا ر  ، والا كسسوارات  كت ل المسرحي  لك  الت س  ي  د  ب ما ف 

اركت ن   ي  ومت كامل —وحركة  المس  دي م عرض  احت راف  م لدعم ي ف  اع  ن  كل مت  .ب س   

 ن طاق  العمل
ة  المسرح ست ت ولي ن  س  الت ة   مدي ر ح  :  المهام الت   

ار  اح  )إ ذ  ن ي  ب ل الأ  (  –ما ق  ي صف  ن ي شان  مب   
ي   - ن  ري ق  الت ف  ت ن  والمصممت ن  والف  رح  اح  مع المح  ت  ب  ت ماعات  الا  ور اح  حص   
ات  والعروض   - روف  صت لت ة  للن  ت ل ي ف  ع  داول ي س  أ عداد ح   
اركت ن  ) - ت ل المس  واب م ي سح  اظ  علي ف  ي اء  75الحف  عّ الا ر  ن  لات  ي ت  اركًا( وسح  مس   
ع  - اصة  ب الموف  اطر الح  ت ت مات  المح  أ عداد وي اب ق  الصحة  والسلامة  وي ف   
ون   - ن  ت ج  ومدي ري  الف  ت ات  مع المن  ست  ور واللوح  ات  الحص  ت ة  وأ وف  داول الر من  ي ن ست ق  الح   
ارات  المسرحت ة   - ي اء والن ص مع الا س  واب م الا ر  واب م الا كسسوارات  وف  أ عداد وي حدي ب  ف   



ات   - روف  رة  الن  ت  لال ف  مة  ح  ت رة  اللار  ري ات  الصع  ت  أ دارة  المس   
 

ي اح  )ان ي داءً من    ن  وع الأ  (ن ي شان   9إ شب   
ت ة  المت حركة    - ت اح  ب  ت ة  والا  ن  ف  واب ب  الت  مت ع الح  أ دارة  مساحة  المسرح وح   
ال والت حمت ل - راف  علي عملت ات  الا دح  ي اء  الا س  للمعدات  والدي كور والا كسسوارات  والا ر   
ت ة   - لف  دي ل الملاب س وطاولات  الا كسسوارات  والمساحات  الح  رف  ي ن  ت م ع  ط  ي ن   
ت ة   ٧٥ي ن ست ق  حركة   - ن  ف  ات  الت  روف  لال الن  اركًا ح  مس   
أ ن  ب روي وكولات  ما وراء الكوالت س  - راء أ حاطات  الصحة  والسلامة  والت واصل ب س  أ ح   
ق   - اهد وي دف  الات  ب ت ن  المس  ت ف  ي اء والاب  ت م الا كسسوارات  والا ر  ط  لك  ي ن  ي  د  ، ب ما ف  اء العروض  لف  الكوالت س أ ي ن  أ دارة  العملت ات  ح 

اركت ن    المس 
ال والت عامل مع أ ي  حالات  طارب ة   - ن  ري ق  الاست ف  ن ست ق  مع ف  الت   
 

اح   ن ي   ما ن عد الأ 
كت ك  الموف ع - راف  علي ي ف  رة  أ و المُعارة   الا س  أ ح  مان  أ عادة  المعدات  المست  وص   
مت ع الوي اب ق   - ة  ح  ف  ت اح  وأ رس  ب  هاب ي  للا  ري ر الن  أ عداد الت ف   
ق  علت ها  - ع ب الحالة  المت ف  مان  ي سلت م الموف  ص   
 

ات    المخ رج 
، والعروض  لـ   - ت ة  ن  ف  ، والا عدادات  الت  ات  روف  واب ب  الن  مت ع ح  اركًا  ٧٥ي ن ست ق  وأ دارة  ح  مس   
ت ة   - داول الر من  ، والح  ي اء، والا كسسوارات  ، والا ر  اركت ن  ة  للمس  ت ف  لات  دف  اظ  علي سح  الحف   
مهور  - ت ن  أ مام الح  ت ة  وكلا العرص  ن  ف  ات  الت  روف  لال الن  راف  علي ما وراء الكوالت س ح  الا س   
ات  والعروض   - روف  حوصات  الصحة  والسلامة  للن  اطر وف  ت ت مات  المح  راء ي ف  أ ح   
ع - كت ك  الموف  راف  علي ي ف  هاب ي   الا س  ع الن  واست كمال ي سلت م الموف   
اب ج  والت حدي ات   - ت  صًا للعملت ة  والن  اً ملح  من  اح  مت ص  ت  ب  هاب ي  للا  ري ر الن  دي م الت ف  ي ف   

ى  والرشو  مب  دول الر  ي ة  والخ  مب  مالمدة  الر   
ار  - ت صف  أ د  : من  من  ت اح  ب  ل الا  ن  ب ت سان    ١٧ما ف   
: اب ت داءً من   - ت اح  والعروض  ب  وع الا  ب ت سان   ٩أ سن   
: حوالي   - دّرة  مالي  عدد الساعات  المف  ار وب ت سان   ٦٠أ ح  هري  أ د  لال س  ساعة  ح   
 

رة   ب  هلات  والخ   المو 
ات  واسعة  الن طاق   - ت اح  من  أ ب  ل أ ن  ي كون  ص  ّ ص  ي  أ دارة  المسرح، وي ف  ة  ف  رة  ساب ف  ن  ح   
ت ادة   - ت م والت واصل والف  ط  ن  ي  الت  وي ة  ف  مهارات  ف   
كلات   - اظ  علي الهدوء مع سرعة  حل المس  ط والحف  ع  درة  علي العمل ي حب  الص  الف   
طة   - ا وي ن ست ق  الا ب س  ً وف  ت ة  علي العمل لساعات  طوي لة  وف  دب  درة  الن  الف   
ت ة   - اف  ة  أ ص  ة  العرب ت ة  ي عُد مت ر  اف  ة  العرب ت ة  والت ف  الا لمام ب اللع   
ة   - اف  ر أ ص  ن  ت معي  ي عُت  اركي  أ و المح  ي  المسرح الت س  رة  ف  ن  ح   



 
روف  العمل  ط 

وع  - لك  ب عص  الا مست ات  وعطلات  ب هاي ة  الا سن  ي  د  ، ب ما ف  ت اح  ب  وع الا  لال أ سن  ساعات  عمل طوي لة  ح   
ل المعدات   - ع أ و ب ف  ت رات  طوي لة  ورف  عمل ب دب ي  ي ت طلب  الوف وف  لف   
رارات  سري عة   - اد  ف  ط وي ت طلب  اي ح  ع  ن ة  عمل ي ت سم ب الص  ب ت   
- ) ع العروض  ، ومواف  ات  روف  ع مت عددة  )مساحات  الن  ي  مواف  العمل ف   
اري ر إ لى - ع الي ق  ، ومن سق   ي رق  ي  ن  ، ومصمم الرف ص، والمدي ر الت ف  ت ن  رح  كل وي ت ق  مع: المح  ، وي عمل ب س  رح  ت ج  والمح  : المن 

، والمت طوعت ن   ون  ن  ي اء، ومدي ري  الف   الا ر 
 
دي مك ي ة  الي ق  ي ق   

ر الراب ط الت الي   ح  عن  ن ة  الن مود  لال ي عن  اي هم من  ح  دّم ب طلن  ي من  المهت مت ن  الت ف  : ي رُح   
https://forms.gle/mqK87oniGQ9vnV36A 

ي  أ دارة   ة  ف  رة  الساب ف  ن  ر الت ومي  المعت اد، والح  ، والا ح  اي ت ة  لك  الست رة  الد  ي  د  ، ب ما ف  مت ع الوي اب ق  والمعلومات  المطلوب ة  ح 
ت ة   اب وب  ت ل الف  دي م وي اب ق  الت سح  ا ي ف  ً ت ارهم لاحف  ت  ي ن  ي ت م اح  حت ن  الد  . وست ُطلب  من  المرس  ح  من  الن مود  كورة  ص  .  المسرح، مد   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://forms.gle/mqK87oniGQ9vnV36A

